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  ؟اس استاى تذٍیي ضذُ استتزًاهِ ػولیاتی تز اساس الگَی ارسال ضذُ آیا  1
 جذاٍل گاًت را ًذارد ٍ ٍضؼيت هَجَد= 0

 جذاٍل گاًت را دارد ٍلي ًاقص استٍ ٍضؼيت هَجَد= 1

 هَجَد ٍ جذاٍل گاًت هطابق الگَی استاًي ٍ کاهل استٍضؼيت =2

2 
اضکالات هٌذرج در تزًاهِ در خػَظ ًظزات کارضٌاس استاى خْت تاستیٌی آیا 

 ؟ ضذُ است اقذامػولیاتی 
 

 اًجام ًطذُ است    اقذاهي= 0

 = رفغ اضکالات ًاقص اًجام ضذُ است  1

 کاهل بزطزف ضذُ استبطَر= اضکالات 2
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3 
آیا اٍلَیت ّای  آهَسضی  ضْزستاى تز اساس اٍلَیت ّای استاى ٍ ًتاایح ًیاسساٌدی   

 تْیِ ضذُ است؟ 59کارکٌاى تْیِ گزدیذُ ٍ تقَین  آهَسضی  سالاًِ در اتتذای سال 
 

 = هستٌذاتي ٍجَد ًذارد0

 = فقط اٍلَيتْا ثبت ضذُ است1

 کل سال تْيِ ضذُ است آهَسضي  = تقَين 2

4 
آیا دٍرُ  آهَسضی  تاز اسااس تااریی  ایص تیٌای در تزًاهاِ ػولیااتی هغاات          

 دستَرالؼول تزگشار ضذُ است؟ 
 

 دٍرُ آهَسضي در بزًاهِ پيص بيٌي ًطذُ ٍ يا اجزا ًطذُ است= 0

  ًيست ٍلي صحيح ٍ کاهل داردٍ طزح درس  سهاًبٌذی بزًاهِاجزا ضذُ، = 1

ٍ در صوَرت   استٍ طزح درس صحيح ٍ کاهل  سهاًبٌذی بزًاهِاجزا ضذُ، = 2

 ًياس هحتَی تْيِ ٍ در اختيار فزاگيزاى قزار گزفتِ باضذ

5 
آیا سؤالات  یص آسهَى ٍ  س آسهَى تز اساس اّذاف )تِ غَرت قاتال اًاذاسُ   

 گیزی( ٍ عزح درس تْیِ ٍ اغَل عزاحی سَال رػایت ضذُ است؟
 

 باضذ= سؤالات هطابق با اّذاف ٍ طزح درس ًوي 0

 = سؤالات هطابق با اّذاف طزاحي ضذُ ٍلي اصَل طزاحي رػايت ًطذُ 1

 = در طزاحي سؤالات استاًذاردّای لاسم رػايت ضذُ است2

6 

آیا گشارش تحلیلی ًتایح کارگاُ تْیِ ٍ هذاخلِ هَرد ًیاس اًدام)ساَالات للاظ     
هساوَلیي  افزاد لایة   ػذم کسة ًوزُ لاسم( ٍ گشارش ًتایح حاغال اس آى تاِ   

اػلام ضذُ است؟) درغذ  زسٌل آهَسش دیذُ :  شضک:........ هاها........ تْذاضت 
 خاًَادُ....... تَْرس......... هزتیاى راتظ آهَسش دیذُ ........(

 

   استضذُ  آهَسش بزگشار= فقط 0

تحليل آهَسش، هذاخلِ هَرد ًياس ٍ يوا گوشارش بوِ هسونَليي      يکي اس هَارد=1

   است اًجام ًطذُ ٍ يا ًاقص 

اًجام ضذُ ٍ تحليل آى ، هذاخلِ هَرد ًياس ٍ گشارش بِ هسنَليي بِ  = آهَسش2

 طَر کاهل اًجام ضذُ باضذ  
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7 
تَخیِ ًیزٍّای خذیذالَرٍد در سیستن ٍ عزح تحاَل ًظاام سالاهت تاز اسااس       آیا در

 تِ تفکیک آهَسش توَری ٍ ػولی ّوکاری لاسم را داضتِ است؟  ٍ دستَرالؼول 
 

   است= فقط آهَسش تنَری اًجام ضذُ 0

   است= آهَسش تنَری ٍ ػولي اًجام ضذُ 1

 است = آهَسضْا اًجام ٍ ًتايج آًْا در جذٍل هطخصي ثبت ضذ2ُ

ی
ذَ

ماو
از

س
 

ی 
ذر

گُ
و

ال
س

ار
 

ُا،
مل

الع
ًر

ست
د

 

 ي 
ک 

کم
اد

مً
 

ی 
ض

ًز
آم

 

8 
ٍ فایل ّای الکتزًٍیکی تِ تفکیک ّاز     هَاد کوک آهَسضیآیا دستَرالؼول ّا

 تزًاهِ ٍ  تِ غَرتی کِ دستزسی تِ آًْا آساى تاضذ تایگاًی ضذُ است؟
  

 = اًجام ًطذُ است   0

   است= ًاقص اًجام ضذُ 1

 است= کاهل اًجام ضذُ 2

9 
آیا دستَرالؼول ّا ٍ هَاد آهَسضی ارسالی اس هؼاًٍت)خشٍات   وفلات  سای دی   

 رٍس تِ ٍاحذ ّای هحیغی تَسیغ ضذُ است؟ 59ٍ ...( ظزف هذت 
   

 = ػذم ارسال يا ارسال پس اس يک هاُ  0

 رٍس تا يک هاُ         11= ارسال بيي 1

 = ارسال بِ هَقغ2 
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11 
آیا تزآٍرد هکول ٍیتاهیي دی تا در ًظز گزفتي اساتَ  تاِ غاَرت غاحی  در     

 خَاست ضذُ است؟
 

 = اًجام ًطذُ است        0

    استاًجام ضذُ  ٍ غيز صحيح  = ًاقص1 

 استاًجام ضذُ ٍ بِ طَر صحيح = کاهل 2 

ی
ساو

ی او
ري

 11 وی
  ٍ در اتتاذای   آیا کارضٌاس تزًاهِ دارای اتلاؽ ٍ ضزح ٍظایف هکتَب های تاضاذ 

 کار در خػَظ فؼالیتْای تزًاهِ سلاهت هیاًسالاى آهَسش دیذُ است؟
 

 آهَسش ًذيذُ است   فاقذ ابلاؽ بَدُ ٍ  ==0

 ٍ يا بالؼکس آهَسش ًذيذُ است دارای ابلاؽ ٍ ضزح ٍظايف بَدُ ٍلي = 1

 يذُ است  دآهَسش دارای ابلاؽ ٍ ضزح ٍظايف بَدُ ٍ = 2

12 
آهَسضی  ٍ افزاد درگیز در تزًاهِ ّاا ٍ کویتاِ ّاا ٍ ًیاش      آیا هطخػات اػضای ّستِ 

 هطخػات  زسٌل هحیغی تٌظین ٍ اتلاؽ تا سهاى هطخع غادر گزدیذُ است؟
 

 = ابلاؽ صادر ضذُ ٍلي هطابق دستَرالؼول ًوي باضذ0

 = ابلاؽ صادر ضذُ ٍلي فاقذ جذٍل هطخصات است  1

 است  هَجَد با هطخصات = ابلاؽ صادر ضذُ ٍ جذٍل اساهي 2
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13 

آیا اػتثارات ارسال ضذُ اس استاى در خػَظ ّواى تزًاهِ ٍ تِ هَقغ ّشیٌِ ٍ تِ 
اهَر هالی تحَیل ٍ ّشیٌِ ّا تِ تفکیک تزًاهِ ٍ ًَع فؼالیت )خلسِ  آهَسضای    

 ضذُ است؟ٍ خذٍل هالی تذٍیي سویٌار  ...( هطخع 

 
 = اقذاهي اًجام ًطذُ است  0

 = بِ طَر صحيح ٍ بِ هَقغ اًجام ًطذُ است  1

 ضذُ است    ٍ جذٍل هالي تذٍيي = هطابق دستَرالؼول اًجام 2
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14 

آیا تزآٍرد ٍ  یگیزی تاهیي فزم ّا ٍ دفاتز ثثت ٍ ًقایع تدْیشاتای هاَرد ًیااس    
ضْزستاى تِ تفکیک ٍاحذّای تْذاضتی اًدام ٍ تا ٍاحاذ گساتزش ّوااٌّگی    

 لاسم غَرت  ذیزفتِ است؟ 

 

 = بزآٍرد صحيح اًجام ًطذُ است  0

 = بزآٍرد صحيح اًجام ضذُ اها بِ گستزش اػلام ًطذُ است  1

صحيح اًجام ٍ بِ گستزش اػلام ٍ پيگيزی تواهيي صوَرت گزفتوِ    =  بزآٍرد 2

 است  
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15 

آیا در سهیٌِ چاج هقالِ  هغلة ػلوی یا خثاز هازتثظ تاا تزًاهاِ در هغثَػاات       
خثزًاهِ داًطگاُ ٍ یا سایت ضثکِ تزًاهِ ریشی ٍ ّوااٌّگی تاا ٍاحاذ هزتَعاِ     

 غَرت گزفتِ است؟

 
 است= صزفاً هطلب تْيِ ضذُ 0

 = هکاتبِ جْت ارسال هطالب اًجام ضذُ است  1

 هَرد ( اًجام ضذُ است   2چاپ خبز ٍ هطلب )حذاقل  ٍ= هکاتبِ ٍ پيگيزی 2
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16 
  تا حضَر کلیِ کارضٌاساى تزگشار ضذُ کِ درٍى ٍاحذی هاّیاًِ  غَرت خلسِعث  آیا 

 ؟هغزح ضذُ است اًتظارات تزًاهِ تزحسة هَرد تَسظ کارضٌاس هیاًسالاى
 

   در جلسِ ضزکت ًکزدُ است.= 0

 در جلسِ ضزکت کزدُ ٍلي اًتظارات هطزح ًطذُ است.= 1

   در جلسِ ضزکت کزدُ ٍ اًتظارات هطزح ضذُ است.= 2

17 
ّوااٌّگی تازای کلیاِ  زساٌل ) شضاک  هاهاا        عث  هٌذرخات غَرتدلسِ آیا 

 ؟هغزح ضذُ است   اًتظارات تزًاهِ تَسظ کارضٌاسکارضٌاس ٍ کارداى( 
 

   در جلسِ ضزکت ًکزدُ است.= 00

 در جلسِ ضزکت کزدُ ٍلي اًتظارات هطزح ًطذُ است.= 1

 در جلسِ ضزکت کزدُ ٍ اًتظارات هطزح ضذُ است.= 2

18 
تطاکیل  تا رییس هزکش تْذاضات ضْزساتاى   فػلی کِ خلسات ّواٌّگی درآیا 

 ضذُ است؟ هغزحتَسظ کارضٌاس ضذُ حضَر داضتِ ٍ اًتظارات تزًاهِ 
 

 جلسِ بذٍى حضَرکارضٌاس هياًسالاى بزگشار ضذُ است   =0 

 استهصَبِ ًذاضتِ گشارش ٍ يا کارضٌاس هياًسالاى حضَر داضتِ ٍلي  =1

 هستٌذات حضَر ٍ هصَبات جلسِ هَجَد است=2
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19 
آیا گشارش ػولکزد تزًاهِ ّا تِ عَر دٍرُ ای تِ هذیز ٍ هؼاٍى تْذاضتی ضاثکِ  

 است؟ ارایِ ضذُ
 

 گشارضي ارايِ ًطذُ است   =0

 گشارش ارايِ ضذُ ٍلي کاهل ًوي باضذ  =1

 گشارش کاهل هي باضذ =2

 

21 

ّای اخزایی ّفتِ ّای هلی)تاًَاى  آیا  یگیزی لاسم تزای تؼاهلات درٍى تخطی )کویتِ
ّستِ  آهَسضی  ضْزستاًْا  کویتِ آهار ٍ...( تز اساس اًتظارات اػلام ضاذُ     ٍ هزداى(

 اس استاى اًدام ضذُ است؟
 

 صزفاًّواٌّگي ضذُ است =0

 ّواٌّگي اًجام ٍ تقسين کار صَرت پذيزفتِ است =1

 ٍ ًتيجِ ّوکاريْا هستٌذ ضذُ  گزفتِ پيگيزی اًجام هصَبات صَرت  =2

21 
درٍى تخطای ٍ تازٍى تخطای     ٍ غَرت خلسات آیا خذٍل هطخػات هکاتثات

 رٍسرساًی ضذُ است ؟ِ تْیِ ٍ ت
 

هسوتٌذات ّوواٌّگي ّوا    جذٍل هکاتبات ٍ صَرتجلسات تکويول ًطوذُ ٍ    =0

 هَجَد ًوي باضذ  

  ( ًاقص هي باضذصَرتجلسات يا هکاتبات  )ٍل اجذ =1

جذاٍل هکاتبات ٍ صَرتجلسات درٍى بخطي ٍ بزٍى بخطي تْيِ ٍ بِ رٍس  =2

 رساًي ضذُ است

22 
آیا تزًاهِ ریشی لاسم خْت  یگیزی تکویل هؼایٌاات کارکٌااى تْذاضاتی اًداام     

 ضذُ است؟
 

 بزًاهِ ريشی هذًٍي ٍجَد ًذارد  =0

ّواٌّگي با هسنَليي ٍ کارکٌاى اًجام ضذُ ٍلي فزايٌوذ اجزايوي هسوتٌذ ٍ     =1

 ضفاف ًيست

 ضفاف ضذُ استفزايٌذ پيگيزی هؼايٌات بزای کارکٌاى کاهلاً =2
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23 

آیا فْزست ادارات ضْزستاى تْیِ ضذُ ٍ راتغایي سالاهت ادارات در خػاَظ    
ٍ آهَسش در خػَظ هَضاَػات تزًاهاِ   تزًاهِ ّای سلاهت هیاًسالاى تَخیِ 
 م ٍ یا تزًاهِ ریشی ضذُ است؟اًداهیاًسالاى تزای تؼاهلات تیي تخطی  

 

 هَجَد ًيست هستٌذاتسايز فْزست ادارات ًذارد ٍ  =0

 ًاقص است آهَسضي  بزگشاری دٍرُ هستٌذات فْزست ادارات ٍ  =1

ٍ بزگوشار  توَجيْي جْوت رابطويي ادارات    جلسوِ   ،فْزست ادارات هَجَد=2

 ضذُ است بزگشار  در سالجاریآهَسضي  جلسِ درصذ ادارات  20در حذاقل 

  ادارات اًدام ضذُ است؟ آیا تزًاهِ ریشی اخزایی تزای اًدام هؼایٌات کارکٌاى 24

 بزًاهِ ريشی هذًٍي ٍجَد ًذارد=0

 هزاکش هجزی تؼييي ٍ هؼزفي ضذُ ٍلي فزايٌذ اجزايي ًاقص است =1

هستٌذات فزايٌذ اجزايي )هکاتبِ با هزاکش هجوزی ٍ ادارات ٍ اػولام بزًاهوِ    =2

 سهاًبٌذی ٍ ًحَُ گشارضذّي( بِ طَر ضفاف هَجَد است

25 
ّای هلی سلاهت سًاى ٍ آیا  یگیزی لاسم تزای تؼاهلات تیي تخطی تِ هٌاسثت 

 اًدام ضذُ است؟ هزداى
 

 هستٌذات هَجَد ًيست  =0

 ّواٌّگي اًجام ٍ هستٌذات هَجَد است   =1

 اًجام ضذُ است جلب حوايت ٍ ّوکاری هالي ٍ غيزهالي =2
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26 
ًظارت ّای دٍرُ ای اس ٍاحذّای هحیغی عث  تزًاهِ سهاًثٌذی اًدام ضاذُ  آیا 

 ٍ  سخَراًذ حذاکثز تا دُ رٍس تؼذ اس تاسدیذ ارسال ضذُ است؟
 

 = هطابق با بزًاهِ سهاًبٌذی ًبَدُ ٍ پسخَراًذ بِ هَقغ ارسال ًطذُ است0

  ارسال ًطذُبِ هَقغ هطابق با بزًاهِ سهاًبٌذی ًبَدُ ٍ يا پسخَراًذ =1

 طبق بزًاهِ سهاًبٌذی باسديذ اًجام ٍ پسخَراًذ بوَقغ ارسال گزديذُ است =2

27 
آیا خوغ تٌذی ٍ تحلیل ًتایح ًظارت ّا تِ غَرت سالیاًِ اًدام ٍ تاِ هساوَلیي   

 گشارش ضذُ است؟
 

 اًجام ًطذُ است  =0

 جوغ بٌذی ٍ تحليل اًجام ضذُ است  =1

 ستٌذ هي باضذ پيطٌْادی هارايِ ضذُ ٍ ًظزات  هسنَلييگشارش بِ  =2

28 
آیا ضاخع ّای هزتَعِ را تِ غَرت هقایسِ ای )تاز اسااس دساتَرالؼول( تاِ     

 کلیِ ٍاحذّای تاتؼِ ارسال ًوَدُ است؟
 

 اًجام ًطذُ است   =0

 جوغ بٌذی ٍ تحليل اًجام ضذُ است  =1

ارسال تحليل بِ ٍاحذ ّای هحيطي صَرت پذيزفتوِ ٍ اقوذام لاسم هطوابق     =2

 دستَرالؼول ّواٌّگي صَرت گزفتِ است 

29 
آیا ضاخع ّای تزًاهِ هیاًسالاى هٌذرج در  اًال هاذیزیت اعلاػاات سالاهت     
 ضْزستاى را تزٍسرساًی ٍ تحلیل ٍ در اختیار هسوَلیي ضثکِ قزار دادُ است ؟

 
 اًجام ًطذُ است   =0

 بزٍس رساًي ضذُ ٍلي تحليل اًجام ًطذُ است.   =1

 بزٍس رساًي ٍ تحليل  اًجام ضذُ است=2
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31 
ٍ عثا  تزًاهاِ سهاًثٌاذی    چک لیست  تز اساس شضک خاًَادُ تزًاهِ  ایص آیا 
 ٍ ّواٌّگی لاسم تزای ارایِ ًوزات تِ ٍاحذ گستزش تِ ػول آهذُ است؟ اًدام

 
 اًجام ًطذُ است   =0

   =در بؼضي اس هزاکش ًوزات استخزاج ٍ بِ ٍاحذ گستزش اػلام ضذُ است.1

 هستٌذاتي دال بز ارايِ کليِ ًوزات بِ ٍاحذ گستزش ٍجَد دارد. =2
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31 

ٍ عثا  تزًاهاِ    یسات هزاقة سالاهت تاز اسااس چاک ل     یتزًاهِ ّا یص ا یاآ
ًوزات تِ ٍاحاذ گساتزش تاِ     یِارا یلاسم تزا یاًدام ضذُ ٍ ّواٌّگ یسهاًثٌذ

 ػول آهذُ است؟

 
 = اًجام ًطذُ است 0

 اس هزاکش ًوزات استخزاج ٍ بِ ٍاحذ گستزش اػلام ضذُ است.  ي=در بؼض1

 ًوزات بِ ٍاحذ گستزش ٍجَد دارد. يِکل يِدال بز ارا ي= هستٌذات2
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32 
آیا گشارش ػولکزد آهَسضی ّشیٌِ تز فؼالیت ّای آهَسضی تِ غَرت سِ هاِّ  

 تِ ًحَ غحی  تکویل گزدیذُ ٍ تِ هَقغ ارسال ضذُ است؟ 
 

 .ًياس بِ اصلاح داردٍ ارسال تاخيز  ارسال ًطذُ يا با =0

  .ًياس بِ اصلاح دارد ارسال يابا تاخيز  -= 1

 ارسال ضذُ است   ٍ بِ طَر صحيح= بِ هَقغ 2
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33 
تزًاهاِ ریاشی    آهار هزاقثت ّای خاهغ سلاهت هیاًساالاى آیا خْت خوغ آٍری 

 ضذُ ٍ آهار تِ هَقغ تِ استاى ارسال ضذُ است؟
 

 .ًياس بِ اصلاح داردٍ ارسال تاخيز  ارسال ًطذُ يا با =0 

 . ًياس بِ اصلاح دارد ارسال يابا تاخيز  -= 1

 ارسال ضذُ است ٍ بِ طَر صحيح= بِ هَقغ 2

34 
هازداى ٍ  سلاهت ّای هلی آیا گشارش فؼالیت ّای هزتَط تِ گزاهیذاضت ّفتِ 

 تِ هَقغ تِ استاى ارسال ضذُ است؟سًاى 
 

 .طبق فزهت ًوي باضذٍ ارسال تاخيز  ارسال ًطذُ يا با = 0

 .  طبق فزهت ًوي باضذ ارسال يا=  با تاخيز 1

 ٍ طبق فزهت هي باضذ.= بِ هَقغ 2
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35 
آیا  ژٍّص کارتزدی ٍ یا هقالِ ػلوی تحقیقاتی ٍ یا رساًِ  آهَسضی  تْیِ ضاذُ  

 ٍ یا در دست اقذام است ؟
 

 = اقذاهي صَرت ًگزفتِ است.0

     رساًِ تْيِ ٍ بِ ٍاحذ بزرسي کٌٌوذُ   هقالِ ػلوي ٍ  يا پيص ًَيس طزح ٍ يا-1

   ارسال ضذُ است.

 = در دست اقذام است ٍ يا تْيِ ضذُ است.  2 

 جمع امتیاز:                                                                                                    
 

 


